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全校各归档单位： 

为全面记录中国共产党成立 100 周年重大庆典活动，留存

和守护红色记忆，更好地彰显档案价值作用，根据《中华人民

共和国档案法》、《重大活动和突发事件档案管理办法》等有关

规定，现就做好我校中国共产党成立 100 周年庆祝活动档案工

作通知如下。 

做好建党 100 周年庆祝活动档案收集工作，是为学校积累

红色档案资源，见证党的百年辉煌历程的重要工作，全校各归

档部门要提高政治站位，以高度的政治自觉和强烈的使命担当，

切实做好建党 100 周年庆祝活动档案工作。 

1.各单位举办的庆祝活动，档案收集管理要纳入本单位档
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案工作进行常态化管理。建立工作清单，明确任务要求，负责

档案收集并按规定向学校档案馆移交。档案馆主办或参与承办

的主题活动，由本馆负责档案收集管理。 

2.活动责任部门应明确档案收集内容，指定档案工作负责

人员，将庆祝活动文件材料纳入本单位文件材料归档范围和档

案保管期限表统一管理，并建立专题目录。按照工作程序和要

求形成归档文件材料，实时向档案馆移交。 

3.庆祝活动中形成的下列文件材料应纳入收集范围，做到

应收尽收、应归尽归。 

（1）领导指示、批示，机构成立及分工文件材料，工作制

度、预案、方案、报告、报表、简报、总结，会议材料，奖惩

材料，大事记、宣传报道，各单位按照分工或职责形成的其他

文件材料； 

（2）文艺演出、艺术创作、影视作品、专题学术研讨、展

览展示等形成的相关材料； 

（3）照片、录音、录像； 

（4）网页信息、社交媒体信息； 

（5）印章、题词、活动标志、证件、证书、纪念册、纪念

章、奖杯、奖牌、奖章、奖状、牌匾、锦旗等实物； 

（6）其他具有保存利用价值的文件材料。 

各单位在收集整理“中国共产党成立 100 周年庆祝活动”

档案工作中遇到问题，请与学校档案馆联系。 
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联系人：李真；联系电话：83592105。 

  

 

 

                              

                                  中国矿业大学 

                                2021 年 5 月 8日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                            

  中国矿业大学校长办公室          2021 年 5 月 18 日印发    


